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Utilización de programas

1 Pulse Programa y el 
número de programa (1 a 8) 
que desee.

2 Coloque los originales en el procesador de documentos o en el cristal de 
exposición y pulse Inicio. Se aplicarán los parámetros registrados para el 
programa seleccionado.

Edición de nombres de programas

1 Pulse Programa y 
Cambiar nombre.

2 Pulse el número de 
programa (1 a 8) que 
desee.

3 Introduzca el nuevo nombre 
de programa y pulse Fin
para registrar el programa 
con el nuevo nombre.

NOTA: Si desea instrucciones sobre la introducción de caracteres, consulte 
Introducción de caracteres en la página 3-40.

Lista para copiar. A4
Tamaño papel Fijar

Reg./Borrar

Registrar

Borrar

Cambiar

4-en-1

hoja

Margen
Izquierdo

ProgramaFuncionElec UsuarioBasico

Rellamar

100%

nombre

Borrar

Lista para copiar. A4
Tamaño papel Fijar

Reg./Borrar

Registrar

Borrar

Cambiar

4-en-1

hoja

Margen
Izquierdo

ProgramaFuncionElec UsuarioBasico

Rellamar

100%

nombre

Borrar

FinalizarCambio nombre de registro

Seleccionar numero para cambiar nombre.

Nº registro

FinNombre a visualizar

Capital

Parar

Carta Num./Sym. Espacio

Limite:16 caracteres incluido#

AllDel. Del. prev

Lista para copiar. A4
Tamaño papel Fijar

Reg./Borrar

Registrar

Borrar

Cambiar

4-en-1

Hoja

Margen
Izquierdo

ProgramaFuncionElec UsuarioBasico

Rellamar

100%

nombre

Borr bords

copia

Lista para copiar. A4
Tamaño papel Fijar

Reg./Borrar

Registrar

Borrar

Cambiar

4-en-1

Hoja

Margen
Izquierdo

ProgramaFuncionElec UsuarioBasico

Rellamar

100%

nombre

Borr bords

copia

FinalizarCambio nombre de registro

Seleccionar numero para cambiar nombre.

Nº registro

FinNombre a visualizar

Capital

Parar

Carta Num./Sym. Espacio

Limite:16 caracteres incluido#

AllDel. Del. prev
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Borrado de programas

1 Pulse Programa y Borrar.

2 Pulse el número de 
programa (1 a 8) que 
desee.

3 Pulse Sí para borrar el 
programa.

Lista para copiar. A4
Tamaño papel Fijar

Reg./Borrar

Registrar

Borrar

Cambiar

4-en-1

hoja

Margen
Izquierdo

ProgramaFuncionElec UsuarioBasico

Rellamar

100%

nombre

Borrar

FinalizarBorrar registro

Seleccionar el numero de programa a borrar.

Nº registro

PararBorrar programa.

El programa sera borrardo.¿Esta seguro?

Numero programa
Nombre de programa

Sí No

Lista para copiar. A4
Tamaño papel Fijar

Reg./Borrar

Registrar

Borrar

Cambiar

4-en-1

Hoja

Margen
Izquierdo

ProgramaFuncionElec UsuarioBasico

Rellamar

100%

nombre

Borr bords

copia

FinalizarBorrar registro

Seleccionar el numero de programa a borrar.

Nº registro
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Asignación de teclas de registro

Asigna tres funciones utilizadas con frecuencia que se listan en la pantalla Funcion
a teclas de registro. También puede asignar funciones en la pantalla Básico y la 
pantalla Elec usuario.

NOTA: La asignación de teclas de registro exige que se visualicen botones 
registrados; consulte Ver tecla Registro en la página 3-14.

1 Seleccione las funciones que desee asignar a las teclas. 

2 Pulse Regist..

NOTA: Sólo se pueden asignar teclas de registro a las funciones que 
aparecen en la opción Regist.

3 Pulse Registrar.

4 Pulse un número (1 a 3) 
para registrar la función.

5 Pulse Sí.

Las teclas registradas se visualizan a la derecha de la pantalla Básico.

Fijar

Volver

Esquina

Seleccione dirección

Ninguno

2-en-1

imagen original

Borde

CerrarCombina copia

Lista para copiar.

Diseño

4-en-1

Tamaño papel
A4

Separacion

Solida

Ninguno

Puntos

Corte

50%

Regist.

sup. Izd.Trasero

Finalizar

Seleccionar datos.

Registro

Borrar

Registrar

Registrar conf. actual Finalizar

No

No

No

Seleccione el número de programa a registrar.

registro

registro

registro

Fijar

Volver

Brde supr

Seleccione orientac.

Off

2-en-1

del original

Brde supr

CerrarCombina copia

Lista para copiar.

Diseño

4-en-1

Tamaño papel
A3

Separacion

Solida

Ninguno

Puntos

Marca de

50%

Regist.

IzquierdaArribaposición

Registrar conf. actual Finalizar

No

No

No

Seleccione el número de programa a registrar.

registro

registro

registro
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Borrado de teclas registradas

1 Pulse una tecla registrada para visualizar la función asignada.

2 Pulse Regist. para 
visualizar Registro
(Registrar).

3 Pulse Borrar.

4 Pulse el número (1 a 3) de 
la función que va a borrar.

5 Pulse Sí para borrar la tecla registrada.

Fijar

Volver

Esquina

Seleccione dirección

Ninguno

2-en-1

imagen original

Borde

CerrarCombina copia

Lista para copiar.

Diseño

4-en-1

Tamaño papel
A4

Separacion

Solida

Ninguno

Puntos

Corte

50%

Regist.

sup. Izd.Trasero

Finalizar

Seleccionar datos.

Registro

Borrar

Registrar

Borrar registro Finalizar

Borrar

4-en-1

Margen

Seleccione el número de programa a borrar.

Izquierdo

hoja

Fijar

Volver

Brde supr

Seleccione orientac.

Off

2-en-1

del original

Brde supr

CerrarCombina copia

Lista para copiar.

Diseño

4-en-1

Tamaño papel
A3

Separacion

Solida

Ninguno

Puntos

Marca de

50%

Regist.

IzquierdaArribaposición

Borrar registro Finalizar

Borr bords

4-en-1

Margen

Seleccione el número de programa a borrar.

Izquierdo

Hoja

copia
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Programación de trabajos de varias partes

Esta función permite crear un trabajo que precisa que se apliquen diferentes 
parámetros a una página específica o a un grupo de páginas. Por ejemplo, si un 
conjunto de documentos consta de algunas páginas con texto y algunas con fotos, 
se puede aplicar el parámetro adecuado para cada original y el trabajo puede seguir 
realizándose como si se tratara de un solo trabajo.

Las opciones de cantidad, repetición de copias, grapado e intercalación se aplican 
a todo el trabajo y deben programarse una vez como un paso inicial.

Opciones de programación

Las tres pantallas de programación siguientes están disponibles en Elaboración 
de la tarea (pasos).

La Pantalla básica permite 
seleccionar:

• Papel
• Tipo original
• 1 cara 2 caras
• Opciones de finalización
• Reducir/Ampliar
• Fijar dirección del original

La pantalla Calidad permite 
seleccionar:

• Opciones de exposición
• Calidad de imagen del 

original
• EcoPrint

La pantalla Editar permite 
seleccionar:

• Borrado de bordes
• Margen y centrado
• Tamaño del original
• Numeración de páginas
• Repetición de copia
• Selección de la salida

Utilización de Elaboración de la tarea

1 Divide los originales en segmentos de programación y escaneado. 

2 Pulse Elaboración de la tarea en el 
Panel de control.

Lista para "elaboración de trabajos" Fijar

FinalizarElaboracion de la tarea

A4

Selección

1 cara

Basico Calidad

Reducir/

Trasero

Fijar dirFinalizado

2 caras Cop.

Editar

Insertar

1 cara Copia-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Auto %

Tipo

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

original

1 cara
2 caraspapel original

Ampliar

página

Lista para "elaboración de trabajos" Fijar

FinalizarElaboracion de la tarea

Densidad 4

Modo

Texto + Foto

Basico Calidad

Off

Editar

Insertar

1 cara Copia-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Calidad de

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Modo
EcoPrintexposición original

página

Lista para "elaboración de trabajos" Fijar

FinalizarElaboracion de la tarea

Off

Borrado

Automático

Basico Calidad

Numeración

Bandeja A

Off

Editar

Insertar

1 cara Copia-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Ninguno

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Selecc.
tamaño ori

Ninguno

Margen/
Centrado

Selección

Repetición
de bordes Copia

salidade página

página

Programación de trabajos de varias partes

Esta función permite crear un trabajo que precisa que se apliquen diferentes 
parámetros a una página específica o a un grupo de páginas. Por ejemplo, si un 
conjunto de documentos consta de algunas páginas con texto y algunas con fotos, 
se puede aplicar el parámetro adecuado para cada original y el trabajo puede seguir 
realizándose como si se tratara de un solo trabajo.

Las opciones de cantidad, repetición de copias, grapado e intercalación se aplican 
a todo el trabajo y deben programarse una vez como un paso inicial.

Opciones de programación

Las tres pantallas de programación siguientes están disponibles en Elaboración 
de la tarea (pasos).

La Pantalla básica permite 
seleccionar:

• Papel
• Tipo original
• 1 cara 2 caras
• Opciones de finalización
• Reducir/Ampliar
• Fijar dirección del original

La pantalla Calidad permite 
seleccionar:

• Opciones de exposición
• Calidad de imagen del 

original
• EcoPrint

Lista para "elaboración de trabajos" Fijar

FinalizarElaboracion de la tarea

A4

Selección

1 cara

Basico Calidad

Reducir/

Trasero

Fijar dirFinalizado

2 caras Cop.

Editar

Insertar

1 cara Copia-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Auto %

Tipo

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

original

1 cara
2 caraspapel original

Ampliar

página

Lista para "elaboración de trabajos" Fijar

FinalizarElaboracion de la tarea

Densidad 4

Modo

Texto + Foto

Basico Calidad

Off

Editar

Insertar

1 cara Copia-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Calidad de

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Modo
EcoPrintexposición original

páginaModo de Densidad
Imagen del original 

Lista para "elaboración de trabajos" Fijar

FinalizarElaboracion de 
la tarea

A4

Selección

1 cara

Basico Calidad

Zoom

Brd sup arr

OrientacnFinalizado

2 caras Cop .

Editar

Insertar

1 cara Copia-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Auto %

Tipo

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

original

1 cara
2 carasde papel original

página

Lista para "elaboración de trabajos" Fijar

FinalizarElaboracion de 
la tarea

Densidad 4

Densidad

Texto + Foto

Basico Calidad

Off

Editar

Insertar

1 cara Copia-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Imagen del

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Modo
EcoPrintoriginal

páginaModo de Densidad
Imagen del original 

• EcoPrint Basico Calidad EditarModo EcoPrint

La pantalla Editar permite 
seleccionar:

• Borrado de bordes
• Margen y centrado
• Tamaño del original
• Numeración de páginas
• Repetición de copia
• Selección de la salida

Utilización de Elaboración de la tarea

1 Divide los originales en segmentos de programación y escaneado. 

2 Pulse Elaboración de la tarea en el 
Panel de control.

Lista para "elaboración de trabajos" Fijar

FinalizarElaboracion de la tarea

Off

Borrado

Automático

Basico Calidad

Numeración

Bandeja A

Off

Editar

Insertar

1 cara Copia-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Ninguno

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Selecc.
tamaño ori

Ninguno

Margen/
Centrado

Selección

Repetición
de bordes Copia

salidade página

página

Preparación De Trabajos

Preparación De Trabajos en el 

Lista para "elaboración de trabajos" Fijar

FinalizarElaboracion de 
la tarea

Off

Borrado

Automático

Basico Calidad

Numeración

Bandeja A

Off

Editar

Insertar

1 cara Copia-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Off

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Tamaño del
Orig.Size

Off

Margen/
Centrado

Bandeja de

Repetición
de bordes Copia

salidade página

página
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3 Realice las selecciones de 
programación que se 
aplicarán a todo el trabajo. 
En la pantalla Básico,
pulse Finalizado para 
seleccionar las opciones de 
clasificación, grapado y 
perforación. 

4 Realice las selecciones de programación que se aplican a este segmento de 
los originales, utilizando las opciones disponibles en las pantallas Básico
Calidad o Editar.

5 Coloque el original o el segmento de los originales en el procesador de 
documentos o en el cristal de exposición y pulse Inicio.

6 Repita los pasos 4 y 5 para los demás segmentos de originales.

Cuando se hayan 
escaneado todos los 
segmentos, seleccione la 
cantidad y pulse Escaneo 
Finalizado para iniciar el 
proceso de copia.

Ejemplo de trabajo

En el ejemplo siguiente, las páginas con asteriscos indican hojas en blanco.

NOTA: Para la preparación de este trabajo, el papel en color para la cubierta se 
carga en la bandeja de uso múltiple y el papel estándar se carga en el depósito 1.

Paso 1: Visualice la pantalla Elaboración de la tarea

1 Pulse Elaboración de la tarea.

Lista para "elaboración de trabajos" Fijar

FinalizarElaboracion de la tarea

A4

Selección

1 cara

Basico Calidad

Reducir/

Trasero

Fijar dirFinalizado

2 caras Cop.

Editar

Insertar

1 cara Copia-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Auto %

Tipo

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

original

1 cara
2 caraspapel original

Ampliar

página

Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.
Fijar

Cancel JobElaboracion de la tarea

A4

Selección

1 cara

Basico Calidad

Reducir/

Trasero

Fijar dirFinalizado

2 caras Cop.

Editar

Insertar

2 caras Cop.-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Auto %

Tipo

contraport
Imprimir

Pulsar la tecla de final de escaneado al iniciar el copiado.

Escanear siguiente original.

original

1 cara
2 caras

Próxima pág.: portada

Finalizado
Escaneo

papel

Ampliar

original
página

Originales Copias finalizadas

Preparación De Trabajos.

Preparación De Trabajos

Lista para "elaboración de trabajos" Fijar

FinalizarElaboracion de 
la tarea

A4

Selección

1 cara

Basico Calidad

Zoom

Brd sup arr

OrientacnFinalizado

2 caras Cop .

Editar

Insertar

1 cara Copia-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Auto %

Tipo

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

original

1 cara
2 carasde papel original

página

Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.
Fijar

Cancel JobElaboracion de 
la tarea

A4

Selección

1 cara

Basico Calidad

Zoom

Brd sup arr

OrientacnFinalizado

2 caras Cop .

Editar

Insertar

2 caras Cop .-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Auto %

Tipo

contraport
Imprimir

Pulsar la tecla de final de escaneado al iniciar el copiado.

Escanear siguiente original.

original

1 cara
2 caras

Próxima pág.: portada

Finalizado
Escaneo

de papel original
página
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2 Realice las selecciones de 
programación que se 
aplicarán a todo el trabajo. 
En la pantalla Básico,
pulse Finalizado para 
seleccionar las opciones de 
clasificación, grapado y 
perforación. 

NOTA: Se dispone de una gran variedad de parámetros y funciones adicionales, 
además de los que se muestran en este ejemplo. Si desea más información, 
consulte Opciones de programación en la página 1-43.

3 Pulse 1 cara/2 caras.

4 Pulse 2 caras Copia y 
Encuadern. Izda. Pulse 
Cerrar para volver a la 
pantalla anterior.

5 Pulse Editar. En la 
siguiente pantalla pulse 
Repetición Copia.

6 Pulse On. Pulse Cerrar
para volver a la pantalla 
anterior.

Complete los parámetros para el original A

Especifique la bandeja de uso múltiple (para papel en color) para el parámetro de 
selección de papel.

7 Pulse Básico. En la 
siguiente pantalla pulse 
Selección papel.

Lista para "elaboración de trabajos" Fijar

FinalizarElaboracion de la tarea

A4

Selección

1 cara

Basico Calidad

Reducir/

Trasero

Fijar dirFinalizado

2 caras Cop.

Editar

Insertar

1 cara Copia-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Auto %

Tipo

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

original

1 cara
2 caraspapel original

Ampliar

página

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Fijar

FinalizarElaboracion de la tarea

Lista para "elaboración de trabajos"

A4

Selección

1 cara

Tipo

Basico Calidad

Reducir/

Trasero

Finalizado

1 cara
2 caras

Fijar dir
original

1 cara Copia

Editar

página

1 cara Copia-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Auto %

papel original

Ampliar

Insertar

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Fijar

Volver

Esquina

Seleccione dirección

1 cara

2 caras

imagen original

Borde

Cerrar1 cara/2 caras Copia

Lista para "elaboración de trabajos"

Finalizado

Encuadern.

Encuadern.

Encuadern.

Copia

Copia

Izda.

derecha

superior sup. Izd.Trasero

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Fijar

FinalizarElaboracion de la tarea

Lista para "elaboración de trabajos"

Off

Borrado

Automático

Basico Calidad

Numeración

Bandeja A

Repetición

SelecciónMargen/
Centrado

Off

Editar

Insertar

2 caras Cop.-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

NingunoNinguno

Selecc.
tamaño ori

contraport
Imprimir

de bordes Copia

salidade página

página

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Fijar

Volver CerrarRepetición Copia

Lista para "elaboración de trabajos"

Si está seleccionado (ON), el trabajo
puede guardarse y puede recuperarse e
imprimirse en cualquier momento. Se
puede fijar un password para seguridad
del documento.

Off

On

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Fijar

FinalizarElaboracion de la tarea

Lista para "elaboración de trabajos"

A4

Selección

1 cara

Tipo

Basico Calidad

Reducir/

Trasero

Finalizado

1 cara
2 caras

Fijar dir
original

2 caras Cop.

Editar

Insertar

2 caras Cop.-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Auto % Imprimir
contraport

página
papel original

Ampliar

Lista para "elaboración de trabajos" Fijar

FinalizarElaboracion de 
la tarea

A4

Selección

1 cara

Basico Calidad

Zoom

Brd sup arr

OrientacnFinalizado

2 caras Cop .

Editar

Insertar

1 cara Copia-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Auto %

Tipo

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

original

1 cara
2 carasde papel original

página

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Fijar

FinalizarElaboracion de 
la tarea

Lista para "elaboración de trabajos"

A4

Selección

1 cara

Tipo

Basico Calidad

Zoom

Brd sup arr

Finalizado

1 cara
2 caras

Orientacn
original

1 cara Copia

Editar

página

1 cara Copia-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Auto %

de papel original

Insertar

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Fijar

Volver

Brde supr

Seleccione orientac.

1 cara

2 caras

del original

Brde supr

Cerrar1 cara /2 caras Copia

Lista para "elaboración de trabajos"

Finalizando

Encuad.

Encuad.

Encuad.

Copia

Copia

Izquierda

derecha

superior IzquierdaArriba

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Fijar

FinalizarElaboracion de 
la tarea

Lista para "elaboración de trabajos"

Off

Borrado

Automático

Basico Calidad

Numeración
Bandeja A

Repetición

Bandeja deMargen/
Centrado

Off

Editar

Insertar

2 caras Cop .-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

OffOff

Tamaño del
original

contraport
Imprimir

de bordes Copia

salidade página

página

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Fijar

FinalizarElaboracion de 
la tarea

Lista para "elaboración de trabajos"

A4

Selección

1 cara

Tipo

Basico Calidad

Zoom

Brd sup arr

Finalizado

1 cara
2 caras

Orientacn
original

2 caras Cop .

Editar

Insertar

2 caras Cop .-Izquierda
Ultima pág #:

Paso

Auto % Imprimir
contraport

página
de papel original
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Ajuste APS

Permite seleccionar el parámetro de papel de copia por defecto cuando se 
selecciona zoom. Están disponibles los parámetros siguientes:

1 Acceda a la pantalla Copia omisión; consulte página 3-1.

2 Pulse  o  para seleccionar Ajuste APS y pulse Cambiar nº.

3 Pulse Tamaño Más Convenien. o Mismo que Tamaño Org.

4 Pulse Cerrar para confirmar el parámetro o Volver para cancelarlo.
Vuelve a aparecer la pantalla Copia omisión.

Selección del tipo de papel (APS)

Especifica el tipo de papel que se selecciona con Selección automática de papel 
(APS). Por ejemplo, si se especifica Normal, la máquina selecciona un depósito que 
contenga papel normal con el mismo tamaño que el original.

Se admiten los tipos de papel siguientes: Normal, Transparencia, Rugoso,
Pergamino, Etiquetas, Reciclado, Preimpreso, Fino, Cartón, Color, Perforado,
Con membrete, Grueso, Sobre, Alta calidad y Personalizado 1-8.

NOTA: Para asignar un tipo de papel que coincida con el tipo del papel cargado, 
consulte página 3-17.

1 Acceda a la pantalla Copia omisión; consulte página 3-1.

2 Pulse  o  para seleccionar Selección tipo papel (APS) y pulse Cambiar nº.

3 Pulse On y el tipo de papel necesario.

4 Pulse Cerrar para confirmar el parámetro o Volver para cancelarlo.
Vuelve a aparecer la pantalla Copia omisión.

Opción Descripción

Tamaño Más 
Convenien.

Permite copiar la imagen en zoom en un tamaño de 
papel adecuado para el porcentaje de zoom.

Mismo que Tamaño 
Org

Permite copiar la imagen en zoom en el mismo 
tamaño de papel que el original.

Selecc tipo medios (APS)

Selecc tipo medios (APS) y pulse Cambiar nº.
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Depósito por defecto

Selecciona el depósito del papel por defecto. Establezca el valor por defecto en 
Papel 1º, Papel 2º, Papel 3º, Papel 4º o Papel 5º. Papel 5º sólo está disponible si 
la máquina está equipada con depósito de papel lateral opcional. 

NOTA: La bandeja de uso múltiple no se puede seleccionar como depósito 
por defecto.

1 Acceda a la pantalla Copia omisión; consulte página 3-1.

2 Pulse  o  para seleccionar Cajón por defecto y pulse Cambiar nº.

3 Pulse Papel 1º, Papel 2º, Papel 3º, Papel 4º o Papel 5º.

4 Pulse Cerrar para confirmar el parámetro o Volver para cancelarlo.
Vuelve a aparecer la pantalla Copia omisión.

Depósito para cubiertas

Selecciona el depósito de papel que se utilizará para la cubierta. Establezca el valor 
por defecto en Papel 1º, Papel 2º, Papel 3º, Papel 4º, B uso múlt o Papel 5º. Papel 
5º sólo está disponible si la máquina está equipada con depósito lateral opcional.

1 Acceda a la pantalla Copia omisión; consulte página 3-1.

2 Pulse  o  para seleccionar Depósito para cubiertas y pulse Cambiar nº.

3 Pulse Papel 1º, Papel 2º, Papel 3º, Papel 4º, B uso múlt o Papel 5º.

NOTA: El papel especial, incluidas las transparencias y el papel grueso, debe 
cargarse en la bandeja de uso múltiple.

4 Pulse Cerrar para confirmar el parámetro o Volver para cancelarlo.
Vuelve a aparecer la pantalla Copia omisión.

Zoom automático

Utilice este parámetro para especificar que la reducción o ampliación automática de 
la imagen se ajuste al papel de copia seleccionado, en el caso de que el tamaño del 
documento original no coincida con el del papel de copia. Establezca el valor por 
defecto en On u Off.

1 Acceda a la pantalla Copia omisión; consulte página 3-1.

2 Pulse  o  para seleccionar Auto % Ajuste Prioridad y pulse Cambiar nº.

3 Pulse On u Off.

4 Pulse Cerrar para confirmar el parámetro o Volver para cancelarlo.
Vuelve a aparecer la pantalla Copia omisión.
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Reporte de trabajos en cola

Permite activar o desactivar la pantalla Hª trabajo en la administración de la salida. 
La pantalla Hª trabajo ofrece información sobre los trabajos finalizados. Para 
obtener información adicional, consulte Funciones de administración de 
impresiones en la página 2-17.

Están disponibles los parámetros siguientes:

1 Acceda a la pantalla Copia omisión; consulte página 3-1.

2 Pulse  o  para seleccionar Reporte trabajos en cola y pulse Cambiar nº.

3 Pulse Off, On/Todas u On/Res. trab.

4 Pulse Cerrar para confirmar el parámetro o Volver para cancelarlo.
Vuelve a aparecer la pantalla Copia omisión.

Ver tecla Registro

Permite activar y ver las Teclas registro que sirven para configurar los métodos 
abreviados de programación para las funciones más frecuentes. Pueden asignarse 
hasta 3 funciones en las pantallas Funcion, Basico y Elec Usuario a las teclas 
preestablecidas. Para obtener información adicional, consulte Asignación de teclas 
de registro en la página 1-41.

Establezca el valor por defecto en On u Off.

1 Acceda a la pantalla Copia omisión; consulte página 3-1.

2 Pulse  o  para seleccionar Ver tecla registro y pulse Cambiar nº.

3 Pulse On u Off.

4 Pulse Cerrar para confirmar el parámetro o Volver para cancelarlo.
Vuelve a aparecer la pantalla Copia omisión.

Opción Descripción

Off Permite desactivar la pantalla Hª trabajo.

On/Todas Permite activar la pantalla Hª trabajo y visualizar todos 
los trabajos.

On/Res. trab. Permite activar la pantalla Hª trabajo y visualizar todos 
los trabajos reservados.
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Personalización de la pantalla Básico

Le permite personalizar el diseño de la pantalla Basico.

1 Acceda a la pantalla Copia omisión; consulte página 3-1.

2 Pulse  o  para seleccionar Personalizar (Principal) y pulse Cambiar nº.

3 Pulse  o  para 
seleccionar el elemento 
del menú que hay que 
modificar.

Pulse Mover adelante o 
Mover atrás para cambiar 
el orden.

Continúe moviendo los elementos según se requiera.

4 Pulse Cerrar para confirmar el parámetro o Volver para cancelarlo.
Vuelve a aparecer la pantalla Copia por defecto.

Personalizar la pantalla de elección del usuario

Le permite personalizar el diseño de la pantalla Elec Usuario.

1 Acceda a la pantalla Copia omisión; consulte página 3-1.

2 Pulse  o  para seleccionar Personalizar (Elec Usuario) y pulse 
Cambiar nº.

3 Pulse  o  para 
seleccionar el elemento 
del menú que hay que 
modificar.

Pulse  o  en la parte 
izquierda para seleccionar 
la ubicación del elemento 
adicional y pulse  para mover el elemento.

Continúe moviendo los elementos según precise.

4 Pulse Cerrar para confirmar el parámetro o Volver para cancelarlo.
Vuelve a aparecer la pantalla Copia por defecto.

Personalizar (Principal) CerrarVolver

Registrar Modo

Modo zoom
Modo Exposic.
Grapar
1/2 cara
Calidad Orig.
Clasific/Grupo

Mover

Mover

Menú Sistema Copia por defecto

Basico

Elec Usuario

-

adelante

atrás

Personalizar (Añadir ) CerrarVolver

Registrar Modo

Margen
Borrar
Mezcla
Pagina numero
Librillo
Cubierta

Menú Sistema Copia por defecto

Basico

Elec Usuario

Añadir Modo

Ninguno
Selecc. papel
Tamaño Orig.
Mezcla
Auto Selección
Escanear lote

-
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Parámetros por defecto comunes

Acceso a la pantalla Máquina omisión

Utilice este procedimiento para 
personalizar los parámetros de
Máquina omisión.

1 Pulse Menú Sistema/Contador en el Panel de control.

2 Pulse Máquina omisión.

3 Utilice el teclado numérico para introducir el código de supervisión de 
cuatro dígitos.

NOTA: El código por defecto es 6000 para los modelos de 60 cpm y 8000 
para los modelos de 80 cpm.
Si se ha instalado el kit de seguridad opcional, introduzca el código de 
supervisión de ocho dígitos.
El código por defecto es 60006000 para los modelos de 60 cpm y 80008000 
para los modelos de 80 cpm.

Si el código es correcto, aparecerá la pantalla Máquina omisión.

4 Cambie los parámetros por defecto siguiendo las siguientes instrucciones.

Cambio automático del depósito

Si se agota el papel del depósito, la copiadora puede continuar copiando 
automáticamente cambiando a otro depósito que esté cargado con el papel que 
tenga el mismo tamaño y orientación. Puede especificar no cambiar de depósito 
si el tipo de papel es diferente. 

Están disponibles los parámetros siguientes:

1 Acceda a la pantalla Máquina omisión; consulte página 3-16.

2 Pulse  o  para seleccionar Cambio automático cajon y pulse Cambiar nº.

3 Pulse Función On u Off.

Pulse Tipo papel Todo tipo de papel o Alimente mismo papel.

Menú Sistema / Contador

Temp.

contador
Compruebe

Finalizar

Contabil.

Menú Sistema

Disco Duro
Gestión

informe
Imprimir

Idioma

Ajuste

tam. orig.
Registro

supervisad
Documento

omision
Maquina

omision
Copia

semanal

B uso múlt

Trabajo

Ajustes.
Usuario

Opción Descripción

Función Permite activar o desactivar la función de cambio 
automático.

Tipo papel Si está activado, seleccione Todo tipo de papel para 
cambiar a cualquier tipo de papel. Seleccione 
Alimente mismo papel para cambiar sólo al mismo 
tipo de papel.

6200 para los modelos de 62 cpm y 8200 
para los modelos de 82 cpm.

62006200 para los modelos de 62 cpm y 82008200
para los modelos de 82 cpm.

Tipo medios

Tipo medios Todo tipo de papel o Solo papel mis. tipo.

Menú Sistema / Contador

Temp.

contador
Compruebe

Finalizar

Contabil.

Menú Sistema

Disco Duro
Gestión

informe
Imprimir

Idioma

Ajuste

tam. orig.
Registro

supervisad
Documento

omision
Maquina

omision
Copia

semanal

Bypass

Trabajo

Ajustes.
Usuario
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4 Pulse Cerrar para confirmar el parámetro o Volver para cancelarlo.
Vuelve a aparecer la pantalla Máquina omisión.

Tamaño del papel

Permite especificar el tamaño del papel para los depósitos 3 y 4.

Se admiten los tamaños de papel siguientes: 279 × 432 mm, 216 × 356 mm, 
279 × 216mm, 216 × 279 mm, (Oficio 2), A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, Folio, 
8K y 16K.

Están disponibles los parámetros siguientes:

1 Acceda a la pantalla Máquina omisión; consulte página 3-16.

2 Pulse  o  para seleccionar el tamaño del depósito y pulse Cambiar nº.

3 Pulse Auto detección o Tamaño normal.

Si se pulsa Auto detección, seleccione la unidad de medida.

Si se pulsa Tamaño normal, seleccione el tamaño de papel necesario.

4 Pulse Cerrar para confirmar el parámetro o Volver para cancelarlo.
Vuelve a aparecer la pantalla Máquina omisión.

Tipo de papel

Permite especificar el tipo de papel para los depósitos 1 a 5. El depósito 5 sólo está 
disponible si la máquina está equipada con un depósito lateral opcional. 

Se admiten los siguientes tipos de papel: Normal, Reciclado, Preimpreso, Fino,
Color, Membrete, Grueso, Alta calidad y Personalizado 1-8.

1 Acceda a la pantalla Máquina omisión; consulte página 3-16.

2 Pulse  o  para seleccionar el tipo de papel que requiera para el depósito y 
pulse Cambiar nº.

3 Pulse el Tipo de papel que requiera.

4 Pulse Cerrar para confirmar el parámetro o Volver para cancelarlo.
Vuelve a aparecer la pantalla Máquina omisión.

Opción Descripción

Auto Detección La máquina detecta automáticamente el tamaño del 
papel que se carga en el depósito. Seleccione la 
unidad de medida adecuada, Centímetros o 
Pulgadas.

Tamaño normal Permite seleccionar manualmente el tamaño del papel 
que se carga en el depósito.

Tipo medios

Tipo medios que requiera.
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