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E-Mail operation

@ Place the originals on the platen or
in the optional document processor.

© Press SEND.
© Enter the destination address.

From the address book:

Press ADDRESS BOOK. Press the check-
box to select the desired destination
from the list. Press SEARCH (NAME) to
find the destination. Enter the name
you search for. Confirm with OK.

You may choose multiple
destinations.

Enter an e-mail address:

Press E-MAIL ADDR. ENTRY and E-MAIL
ADDRESS. Enter the E-Mail address on
the touch screen. After that press OK.

If you want to send the e-mail to
several destinations, go back to step
3.

O To send the e-mail press START.

@ Press SEND.

@ Press COLOR/IMAGE QUALITY.
© Press ORIGINAL IMAGE.

O Choose the Color to be used.
© Confirm with oK.

@ Press SEND.
© Press QUICK SETUP.

Choose an item to be changed. After
changing confirm with OK.

To enter a file name press ADVANCED
SETTINGS. Press FILE NAME ENTRY and
change the name. Confirm with OK.

© Press DESTINATION to return.

Private printing

Cancel print job

ool

Print operation

Note: To activate the private printing
from the PC, select the JOB tab in the
printer driver and click PRIVATE PRINT.
The section JOBNAME allows you to
type in your name directly.

@ Press DOCUMENT BOX.
@ Press JOB BOX.

© Select the creator of the private
print job.

O Select the document to be printed
from the list. If the document is
password protected, type in the PIN
with the TEN PAD keys.

@ Press PRINT to start printing.

Note: By pressing DELETE jobs can be
cancelled.

@ Press STATUS/JOB CANCEL,
@ Press PRINTING JOBS.

© Choose the job to be cancelled and
press CANCEL,

O Confirm with YES.
Job is cancelled.
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Fax operation

@ Place the originals on the platen or
in the optional document processor.

© Press SEND/FAX.
© Enter the destination address.

From the address book:

Press ADDRESS BOOK. Press the check-
box to select the desired destination
from the list. Press SEARCH (NAME) to
find the destination. Enter the name
you search for. Confirm with OK.

You may choose multiple
destinations.

Enter the destination:

Press FAX. NO. ENTRY. Enter the fax
number with the TEN PAD keys. After
that press OK.

If you want to send the fax to several
destinations, go back to step 3.

O To send the fax press START.

@ Press STATUS/JOB CANCEL,
@ Press SENDING JOBS.

© Choose the job to be cancelled and
press CANCEL.

O Confirm with YES.
Communication is cancelled.

@ Press STATUS/IOB CANCEL.
© Press SENDING JOBS.

© Under Job Type, select FAX.
O Press 1L0C.

@ Select a job to be checked.
@ Press DETAIL.

The details are displayed.

For more details refer to the
Operation Guide on the co-packed
CD-ROM.

Copy operation

@ Place the originals on the platen or
in the optional document processor.

© Press COPY.

© Enter the number of copies with
the TEN PAD keys.

Duplex

Press DUPLEX button on the touch
screen and select the desired
function.

Changing paper source

Press PAPER SELECTION. Choose the
desired paper format. When using
special sizes select the MP tray. Con-
firm your selection with OK button.

Finishing (optional)
Press STAPLE/(PUNCH). Choose the
desired finishing method.

Reducing/Enlarging (Zoom)
Press 7OOM. Select the original

format and the target format or
choose the zoom factor.

All of above optional settings have to
be confirmed with OK button.

O Press START button and the copy
starts.

A Help key is provided on this
machine's operation panel. If you
need further information about how
to operate the machine and how to
use its functions or if the machine is
not working properly, press the Help
key to view a detailed explanation on
the touch panel.

&

For more details refer to the Operation
Guide on the co-packed CD-ROM.
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E-Mail versenden

@ Legen Sie Ihre Dokumente auf das
Vorlagenglas oder in den Vorlageneinzug.

@ Driicken Sie die Taste SENDEN,
© Wahlen Sie den E-Mailempféanger aus.

Aus dem Adressbuch:

Tippen Sie auf ADRESSBUCH. Aktivieren Sie den
Kontrollkasten links, um ein Ziel aus der Liste
zu wahlen. Tippen Sie auf SUCHEN (NAME),

um ein Ziel zu suchen. Geben Sie den zu
suchenden Namen ein. Bestétigen Sie mit OK.

Wiederholen Sie die Schritte zum Senden an
mehrere Empfanger.

Eingabe einer E-Mail Adresse:

Tippen Sie auf E-MAIL ADRESSEINGABE und
E-MAIL ADRESSE. Geben Sie die E-Mail Adresse
Uber die angezeigte Tastatur ein. Bestatigen
Sie mit OK.

Zum Senden an mehrere Empfanger, gehen
Sie zu Schritt 3.

O Losen Sie die Sendung mit der griinen
START Taste aus.

@ Driicken Sie die Taste SENDEN.

© Tippen Sie auf FARBE/BILDQUALITAT.

© Tippen Sie auf FARBAUSWAHL.

O Wihlen Sie die geeignete Scanart aus.
@ Bestitigen Sie mit Ok.

@ Driicken Sie die Taste SENDEN.
@ Tippen Sie auf BASIS.

Offnen und &ndern Sie eine Einstellung Ihrer
Wahl. Bestatigen Sie mit OK.

Zur Eingabe eines Dateinamens tippen Sie
auf ERWEITERTE EINSTELLUNG. Tippen Sie auf
DATEINAMENEINCGABE und andern Sie den
Dateinamen. Bestatigen Sie mit OK.

© Tippen Sie auf ZIEL, um zum Hauptmeni
zurtickzukehren.
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Drucken

Hinweis: Flr PIN-Druck muss im Reiter
AUFTRAG im Druckertreiber die Funktion
PRIVATER DRUCK aktiviert werden und eine
4-stellige PIN eingetragen werden. Im Feld
BENUTZERDEFINIERT k6nnen Sie auch direkt
Ihren Benutzernamen eintragen.

@ Driicken Sie die Taste DOKUMENTENBOX.
© Tippen Sie auf AUFTRAGSBOX.

©® Wihlen Sie den Benutzer des privaten
Drucks aus.

O Wihlen Sie das zu druckende Dokument
aus der Liste aus. Wurde das Dokument
durch ein Passwort geschutzt, geben Sie die
PIN Uber die ZIFFERNTASTATUR ein.

@ Tippen Sie auf DRUCKEN, um den Ausdruck
zu starten.

Hinweis: Durch Tippen auf LOSCHEN kann der
Auftrag geléscht werden.

Privater
Druck
&)
\
Druckauftrag %'»)
loschen

@ Driicken Sie die Taste STATUS/DRUCKABBR.
© Tippen Sie auf DRUCKAUFTRAGE,

©® Wihlen Sie den zu Idschenden Druckauf-
trag aus und tippen Sie auf ABBRECHEN.,

O Bestitigen Sie mit JA.
Der Druckauftrag wird geldscht.
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Hilfe

)

@ Legen Sie Ihre Dokumente auf das
Vorlagenglas oder in den Vorlageneinzug.

@ Driicken Sie die Taste SENDEN/FAX,
© Wahlen Sie den Faxempféanger aus.

Aus dem Adressbuch:

Tippen Sie auf ADRESSBUCH. Aktivieren Sie den
Kontrollkasten links, um ein Ziel aus der Liste
zu wahlen. Tippen Sie auf SUCHEN (NAME),

um ein Ziel zu suchen. Geben Sie den zu
suchenden Namen ein. Bestétigen Sie mit OK.

Wiederholen Sie die Schritte zum Senden an
mehrere Empfanger.

Eingabe einer Faxnummer:

Tippen Sie auf FAX-NR. EINGABE. Geben Sie
die Faxnummer Uber die ZIFFERNTASTATUR ein.
Bestatigen Sie mit OK.

Zum Senden an mehrere Empfanger, gehen
Sie zu Schritt 3.

O Losen Sie die Sendung mit der griinen
START Taste aus.

@ Driicken Sie die Taste STATUS/DRUCKABBR..
© Tippen Sie auf SENDEAUFTRAGE.

©® Wihlen Sie die Sendung aus, die abge-
brochen werden soll, indem Sie die Sendung
antippen. Tippen Sie auf ABBRECHEN.

O Bestétigen Sie mit JA.
Die Sendung wird abgebrochen.

@ Driicken Sie die Taste STATUS/DRUCKABBR..
© Tippen Sie auf SENDEAUFTRAGE.

© Unter Auftragstyp, wahlen Sie FAX.

O Tippen Sie auf PROTOKOLL.

© Wihlen Sie die Sendung aus, die gepriift
werden soll, indem Sie die Sendung antippen.

O Tippen Sie auf DETAIL.
Die Details zur Sendung werden angezeigt.

Mehr Informationen in der Bedienungs-
anleitung der beigepackten CD-ROM.

Kopieren

@ Legen Sie Ihre Dokumente auf das
Vorlagenglas oder in den Vorlageneinzug.

@ Driicken Sie die Taste KOPIEREN.

© Geben Sie Uber die ZIFFERNTASTATUR die
gewlinschte Anzahl der Kopien ein.

Duplex

Tippen Sie auf die Taste DUPLEX auf der
Berthrungsanzeige und wahlen Sie die
gewdlnschte Duplexart.

Papierzufuhr wahlen

Tippen Sie auf die Taste PAPIERAUSWAHL auf
der Berlihrungsanzeige. Wahlen Sie das
gewlinschte Papierformat. Fir spezielle
Formate oder Medientypen benutzen Sie die
Universalzufuhr. Stellen Sie sicher, dass die
Einstellungen der Universalzufuhr korrekt
sind.

Endverarbeitung (optional)

Tippen Sie auf die Taste HEFTEN/(LOCHEN) auf
der Berlihrungsanzeige und wahlen Sie die
gewtunschte Endverarbeitung.

VergroBern/Verkleinern (Zoom)

Tippen Sie auf die Taste ZOOM auf der Bertih-
rungsanzeige und wahlen Sie OriginalgréBe
und KopiengréBe aus oder wahlen Sie einen
Zoomfaktor aus.

Nachdem Sie eine der oberen Eingaben
gemacht haben, bestatigen Sie mit der Taste
OK.

O Driicken Sie die griine START Taste, um den
Kopiervorgang zu starten.

Eine Hilfe Taste befindet sich auf dem
Bedienfeld. Falls Sie weitere Informationen
zum Betrieb des Systems bendtigen oder
nicht das gewiinschte Ergebnis produziert
wird, driicken Sie die Hilfe Taste, die Ihnen
weitere Informationen anzeigt.

&

Mehr Informationen in der Bedienungs-
anleitung der beigepackten CD-ROM.
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